INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemale, 31 de enero del 2024

Licda, Maria Alejandra Gandara Espino
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Wendy Gabriela Garcia Rodas Cul: 2565-13155-0101

Ndmero de contrato: 029-17-2023 Acuerdo Ministerial: 06-2024

Servicios : técnicos Nit del Contratista: 24760609

Ndmero de Factura: : 1656571486 Serie: EA4984B6

Honorarios Mensuales: Q7,483.87 Periodo del Informe: enero 2024

Monto Total del Contrato 095,483.87 Plazo del Contrato: del 03 de enero al 31 de diciembre 2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Administracién General

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus servicios para la Administracién General de la Direccidon

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las
prescripciones, de sus conocimientos técnicos en la prestacién de Servicios que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.(Segin cléusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se apoy6 en archivar e ingresar papeleria, y ordenar en leitz, por departamento
b) Se apoy6 en atencion al usuario via telefénica por requirimientos ala  Administracién General y del Despacho Superior del Ministerio de Cultura y Deportes

) Se apoy6 en la organganizacién de las distintas solicitudes que remiten las diferentes dependencias a la Administracién General y del Despacho Superior del
¢ Ministerio de Cultura y Deporte
d) Se apoyé a la recepcién y entrada de  papeleria
e) Se apoyd en la Redaccién de documentos
f Se apoyd en dar seguimiento a los documentos que entran a la Administracién para luego trasladar a donde correspondan
ag) Se apoyé a la coordinacién de reuniénes de la administracion General

h) Se apoyd al traslado de documentos para firma

Wendy Gabriela Garcia Rodas Licda. Maria Alejandra Géndarg Espino
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Ebalua los Servicios
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